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Pentru buna desfasurare a activitatii in IBCT, este necesara contactarea unei firme despecialitate pentru servicii de arhivare.
coD cPV - 79995r00-6. pozitia 3gr in planul de achizitii .

Contractul se.va incheia pentru perioada ot.os.zOl8 - 3 l.l2.20lg cu posibilitateaprelungirii prin act aditional pentru o perioada de cel mult 4 luni calendaristice si se realizeazaprin achizitie directa deoarece suma totala a serviciului contractat, conform legi 9g12016, nudepaseste pragul dell-.e@ero. lSL,f/S Zef
Mentionez faptul ca incepand cu data de 01.05.2018 nu mai exista contractare pentru

acest cod CPV.

4oa
Pret estimativ: pffleilluna fara TVA.

Sursa de finantare: .......SERVICII MEDICALE.

Director financiar contabil
Ec. Bojin Aurora,
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II{STITTITUL DE BOLI
Str. P.p.Carp, Nr.13,{
Tel. :20735 S /F ax:207 362

CARDIOVASCULARE TIMISOARA

Nr. z?G? r-J.e-&:_ld,,fut

CAIET DE SARCII{I

DENUMIREA TEMEI:

Tirnisoara. "SERVICII DE ARHIVARE,, Ta Institutur de Bori Cardiovasculare

COD CPV - 79995100-6 Servicii de arhivare.

- Prezentul caiet de sarcini are ca obiect prestarea serviciilor de arhivare dedocumente in perioada convenita de amber. f".ii si in conformitate cu obligatiileasumate in prezentul caiet de sarcini. Activitatile se desfasoara cu respectarea legioi161 1996 republicata si actualizata.- sa detina autorizatie de functionare in baza art,l'9 din legea arhivelor nationalenr'1 6l 7996 republicata, pentru prelucrare arhivistica si legatorie.

ConLdi{ii minime impuse de autoritatea contractanta:- prezentarea unei propuneri tehnice care sa respecte prevederile in vigoare ale

xill}j;::'ui 
Sindti{ii ei Familiei pentru up.onu.", Normetor privind serviciite tle

- Sa detina autorizatie cle functionare in baza art.r9 din legea arhivelor nationalenr'lts / 199 6 repu bricata, pentru prerucrare arhivistica si re,gatorie.

- Documentele cuprinse in closare sau bibliorafturi se ordoneaza chronologic sau, incazuri speciale' dupa alte criterii(alfabetic, etc), cand in constituirea dosarului se folosesteordinea cron,logica, actere cere mai noi trebuie sa fie la sfarsit.
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- Se vor asigura materiale necesare in conformitate cu procedurile specifice si/sau
speciale care vor fi necesare(cleme, ace, agrafe, hartie, instrumente de prindere,
decopertoare, perforatoare, alonje de plastic, tusuri speciale, sfoara, instrumente de
marcare)
- Pe coperta dosarului se inscriu : denumirea institutiei si a compartimentului in care s-

auL elaborate documentele, indicativul din nomenclator, datele de inceput si de sfarsit,
numarul volumului.
- Pentru fiecare serviciu/compartiment /department in parte, fiecare an va incepe cu
volumul 1 de documente arhivate, aplicabil pentru fiecare tip de document ; pentru
dorcumente aferente proiectului se va utiliza aceasi regula mentionand pe dosar anul de

implementare.
- Prestatorul este obligate sa inapoieze dosarele serviciilor creatoare pe baza procesului
verbal de receptie urmand ca acestea sa fie inventariatr: si predate ulterior.

- Adresa de depunere a ofertelor este lnstitutul De Boli Cardiovasculare Timisoara, Str.
Glhe. Adam, Nr. l3A;
- In urma analizarii ofertelor, beneficiarul va emite contract de prestari servicii catre
ofertantul castigator.

Standardele aplicabile operatiunilor, conlorm normelor sanatatii si securitatii muncii
vorr fi mentinute de catre Prestator si intregul p,ersonal responsabil de indeplinirea
contractului, pe parcursul intregului process operational.

Contractul se va intocmi pentru o perioada de 8 luni(mai-decembrie) 2018, cu
posibilitatea de prelungire prin act aditional pentru o perioada de cel mult 4 luni
caLlendaristice.
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